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No. DE 

INSTRUMENTO

COMPROMISOS EQUIPO HUMANO

SEGUIMIENTO A LA COBERTURA Y A LA ASISTENCIA 

OBSERVACIONES 

 El jardín tiene matriculado un niños demás con una 

optimización

 El jardín tiene matriculado un niños demás con una 

optimización

 El jardín tiene matriculado un niños demás con una 

optimización

15 13

8414-2025

No. CONVENIO

COBERTURA MATRICULADOS ASISTENTES

CALLE 42 A SUR # 99-16

FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN
FECHA DE INICIO 

FECHA DE 

FINALIZACIÓN

kennedypepaso@gmail.com

 KENNEDY

PJA

PJB

PJC

JB

1416

PERFILES
ESTRUCTURA  DE 

COSTOS 

TH REQUERIDO 

(MATRICULADOS)
TH CONTRATADO ASISTENTES

14 13

1 1

Página 

Código

Versión

Fecha

INSTRUMENTO DE VERIFICACIÓN  

COMPONENTE LIDERAZGO Y GESTIÓN INTEGRAL

SUPERVISIÓN JARDÍNES INFANTILES COFINANCIADOS

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL

 FUNDACIÓN PEPASO

CORREO ELECTRÓNICO

LOCALIDAD

NOMBRE DEL JARDÍN INFANTIL

1. ¿La información correspondiente a las asistencias diarias y mensuales de niñas y niños se encuentra registrada

adecuadamente y en los formatos o sistemas establecidos por la SDIS? La información registrada esta actualizada?

2026

HORA DE INICIOFECHA DE LA VISITA

BARRIO 

PV

TELÉFONO

VILLA ALEXANDRA
 (601) 5702886

 316 4911107

NIVEL

SAT

14

DIRECCIÓN DEL JARDÍN INFANTIL 

REMPLAZOS

JA 26 22

12 11

1. ¿Garantiza la vinculación de las y los colaboradores requeridos? (la contratación se realizará acorde con la matrícula de niñas 

y niños)

51

50

1 1

1
0

Dinamizador pedagógico al jardín 

infantil
0 0 0

0
0

Responsable del jardín infantil 1

0

Personal manipulador de alimentos

¿Garantiza la contratación del remplazo de las y los colaboradores que por fuerza mayor o caso fortuito durante dos

(2) días hábiles de operación consecutivos no presten sus servicios en el Jardín Infantil, o de manera inmediata

cuando se presente renuncia voluntaria.

¿Cuenta con oficio de verificación de perfiles para las y los colaboradores contratados?

SAT

SAT

Profesional de atención a la primera 

infancia
6 7 6 5 0

Auxiliar de atención a la primera infancia 2 2 2
2

0

3
3

0

Auxiliar Administrativo 1

3 3

1
0

AM

Auxiliar de servicios generales 3 3 3
3
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3

SI X NO

4

SI X NO

NOMBRE:

N° DE IDENTIFICACIÓN : 52785518

CARGO:

Abril  2026

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACIÓN FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACIÓN

NOMBRE:Luz Marina Ortiz Plata

N° DE IDENTIFICACIÓN : 1005074736

CARGO:Profesional de apoyo a la supervisión

HORA DE FINALIZACIÓN:12:45

Se deja observaciones a mejorar toda vez que tras revisar el talento humano requerido frente a la cantidad de niños y niñas matriculados, se evidencia que 

para el nivel de Jardín se requiere una profesional de atención a la primera infancia adicional desde el 26 de marzo. Dicha ausencia estará sujeta a descuento 

a partir de la fecha mencionada.

¿Garantiza la dedicación exclusiva de las y los colaboradores del Jardín Infantil en la jornada de atención definida,

de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico? SAT

SAT

ANGIE JOHANNA SEGURA DELGADO

RESPONSABLE DEL SERVICIO

SEGUIMIENTO A LA VERIFICACIÓN ANTERIOR

No se cuenta con observaciones

OBSERVACIONES DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACIÓN

FRENTE A LA OBSERVACIÓN A MEJORAR ES DE ACLARAR QUE LA OPTIMIZACIÓN APARECE EN EL ANEXO TÉCNICO, POR LO CUAL UNA VEZ 

EVIDENCIAMOS QUE EN JARDINES CERCANOS NO HAY CUPO Y EL NIÑO O LA NIÑA REQUIERE UN INGRESO PRIORITARIO COMO LO ES EN 

ESTOS CASOS SE PROCEDE A SOLICITAR DICHA AUTORIZACIÓN, NO COMPRENDO PORQUE EL AM, SI, DE ALGUNA MANERA EL PROMEDIO DE 

AISSTENCIA NUNCA SOBRE PASA LOS AUTORIZADOS Y DOS SI ESTAMOS INCUMPLIENDO PORQUE LA SDIS AUTORIZA LA OPTIMIZACIÓN? 

ESPERO ME DEN UNA RESPUESTA A ESTE INTERROGANTE Y SE ME ACLARE ETONCES COMO SE SUBSANA ESTE AM.

OBSERVACIONES DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACIÓN

Ninguno

Memorando de optimizacion parvulos: folio 3

Memorando de optimizacion jardin A: folio 5

Memorando de autorizacion jardin: B folio 3

Lista de asistencia de talento humano: folio 1

Formato de ausencia de equipo humano: folio 1

Soporte de ausencia docente: Folio 1

ANEXOS - NUMEROS DE FOLIOS

EN ESTA VISITA SE GENERO REQUERIMIENTO SI ___ NO _x__

¿Se encuentra el servicio de vigilancia en el jardín infantil?



Lm <luzmaortizp31@gmail.com>

Fwd: SOLICITUD DE OPTIMIZACIÓN 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC
FUNDACION PEPASO- PARVULOS
1 mensaje

JARDIN KENNEDY <kennedypepaso@gmail.com> 15 de abril de 2026 a las 10:52
Para: "luzmaortizp31@gmail.com" <luzmaortizp31@gmail.com>

---------- Forwarded message ---------
De: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Date: vie, 20 feb 2026 a las 11:51
Subject: Re: SOLICITUD DE OPTIMIZACIÓN 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-
PARVULOS
To: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>, Leidy Paola Mesa Alvarado <lmesaa@sdis.gov.co>, Yineth
Patricia Garcia Ramirez <yrarciar@sdis.gov.co>
Cc: kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>, Dina Sofia Plazas Peña <dplazasp@sdis.gov.co>,
Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>, Diana Marcela Sanchez Carranza <dmsanchezc@sdis.gov.co>, Daian
Nathalia Jimenez Acero <dnjimeneza@sdis.gov.co>, Adriana Gonzalez Gomez <agonzalezg1@sdis.gov.co>, Pedro
Alejandro Leon Pardo <pleonp@sdis.gov.co>

Buen día: 
De acuerdo con la autorización realizada por el subdirector local, confirmamos la actualización de la
información del directorio oficial de unidades operativas de infancia como los cupos por proyecto,
modalidad y unidad operativa en el sistema misional sirbe y la optimización de cupos de

la unidad operativa  
113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-

Modalidad:  2731 JARDIN INF DIURNO COFINANCIADO PRESENCIAL PARVULOS

para el participante: ELIAN SAMUEL SAAVEDRA, Documento: RC.1141385236 

Copiamos al Referente local para que informe a la unidad operativa el nivel optimizado y proceder a su
activación (EN ATENCION) así evitar inconvenientes en la toma de asistencia. Sé recuerda que, si la unidad
operativa ingreso al modulo antes de estar en atención los niños no aparecerán ni solicitando RFH, sino
hasta el día siguiente 
 
Al momento de solicitar la optimización, se envía con copia a las profesionales encargadas: Alcira Daza
Rojas, Sandra Garzón, Daian Natalia Jiménez, Diana Marcela Sánchez, Pedro Alejandro león y Adriana
González Gómez subdirectora para la infancia

De: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Enviado: jueves, 19 de febrero de 2026 11:36 a. m.
Para: Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>; Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>; Diana
Carolina Gacharna Monroy <dgacharna@sdis.gov.co>; Diana Marcela Sanchez Carranza
<dmsanchezc@sdis.gov.co>; Pedro Alejandro Leon Coca <pleonc@sdis.gov.co>; Adriana Gonzalez Gomez
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<agonzalezg1@sdis.gov.co>
Cc: kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>; Dina Sofia Plazas Peña
<dplazasp@sdis.gov.co>
Asunto: SOLICITUD DE OPTIMIZACIÓN 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO- PARVULOS
 

Cordial saludo

Por medio del presente solicito ajuste de cobertura en la unidad operativa:
113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-

Modalidad:  2731 JARDIN INF DIURNO COFINANCIADO PRESENCIAL PARVULOS

Cupos / Cobertura : 14

Suspendidos: 0

Reconversiones : 0

Localidad: KENNEDY 

Para el participante: ELIAN SAMUEL SAAVEDRA, Documento: RC.1141385236 

 

Cordialmente

Ximena Becerra Gómez.
Referente de Infancia Local.
SLIS Kennedy.                  
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--
--
ANGIE JOHANNA SEGURA DELGADO
Lic: en Educación Preescolar
Especialista en desarrollo integral de infancia y adolescencia
Coordinadora JI Fundación Pepaso
Tel.: 3164911107/5702886
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Lm <luzmaortizp31@gmail.com>

Fwd: SOLICITUD OPTIMIZACION- 13318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION
PEPASO-JARDÍN
1 mensaje

JARDIN KENNEDY <kennedypepaso@gmail.com> 15 de abril de 2026 a las 10:54
Para: "luzmaortizp31@gmail.com" <luzmaortizp31@gmail.com>

---------- Forwarded message ---------
De: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Date: mié, 25 mar 2026 a las 12:00
Subject: Re: SOLICITUD OPTIMIZACION- 13318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-JARDÍN
To: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Cc: kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>, Edith Milena Moncada Sanchez
<emoncada@sdis.gov.co>

Buen día
En el formato solo esta relacionado 
CHACON LAMEDA TIHAYRIELYS ANTHONELLA, Documento: 1016970696  se realizo la optimización para esta
niña 

Cordialmente

De: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Enviado: miércoles, 25 de marzo de 2026 11:48 a. m.
Para: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Cc: kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>; Edith Milena Moncada Sanchez
<emoncada@sdis.gov.co>
Asunto: RE: SOLICITUD OPTIMIZACION- 13318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-JARDÍN
 
Cordial saludo Sandra

De acuerdo al correo que antecede me permito solicitar la aclaración del participante, toda vez que la
solicitud se realizó para CHACON LAMEDA TIHAYRIELYS ANTHONELLA, Documento: 1016970696 y en el
correo se confirma para DUARTE TRIVIÑO LIANN JOSE, Documento:1026601430. 

Gracias y quedo atenta

Ximena Becerra Gómez.
Referente de Infancia Local.
SLIS Kennedy.                  
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De: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Enviado: miércoles, 25 de marzo de 2026 11:23
Para: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Cc: Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>; Daian Nathalia Jimenez Acero <dnjimeneza@sdis.gov.co>; Diana
Marcela Sanchez Carranza <dmsanchezc@sdis.gov.co>; Pedro Alejandro Leon Pardo <pleonp@sdis.gov.co>;
Edith Milena Moncada Sanchez <emoncada@sdis.gov.co>; Yurley Catalina Rangel Gonzalez
<yrangel@sdis.gov.co>; kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>; Adriana Gonzalez Gomez
<agonzalezg1@sdis.gov.co>
Asunto: Re: SOLICITUD OPTIMIZACION- 13318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-JARDÍN
 
Buen día: 
De acuerdo con la autorización realizada por el subdirector local, confirmamos la actualización de la
información del directorio oficial de unidades operativas de infancia como los cupos por proyecto,
modalidad y unidad operativa en el sistema misional sirbe y la optimización de cupos de la unidad
operativa 113318-JINF-CC-FUNDACION PEPASO-
modalidad 2723 JARDIN INF DIURNO COFINANCIADO PRESENCIAL JARDIN 
para el participante: DUARTE TRIVIÑO LIANN JOSE, Documento:1026601430. 
 
Copiamos al Referente local para que informe a la unidad operativa el nivel optimizado y proceder a su
activación (EN ATENCION) así evitar inconvenientes en la toma de asistencia. Sé recuerda que, si la unidad
operativa ingreso al modulo antes de estar en atención los niños no aparecerán ni solicitando RFH, sino
hasta el día siguiente 
Al momento de solicitar la optimización, se envía con copia a las profesionales encargadas: Alcira Daza
Rojas, Sandra Garzón, Daian Natalia Jiménez, Diana Marcela Sánchez, Pedro Alejandro león y Adriana
González Gómez subdirectora para la infancia  
En el formato  
en el campo MODALIDAD DE OPERACIÓN se escribe si la unidad es sdis, social etc  
NIVEL se coloca la modalidad con el código, es importante el correcto diligenciamiento del formato las
próximas serán devueltas 
 Tener en cuenta:  
  
1 - A partir de la fecha con el fin de dar trámite con celeridad, en el asunto del correo deben colocar la
siguiente información: 
 "Solicitud Optimización 122145-JINF-SDIS-NEVADO-SLIS USME-SUMAPAZ-JARDIN". 
2 - En todas las solicitudes deben relacionar el código de la unidad operativa tal como se encuentra creada
en el sistema de información misional sirbe, ejemplo "9-JINF-SDIS-VERBENAL" y el código SIRBE de la
modalidad, ejemplo "2683 JARDIN INF DIURNO SDIS PRESENCIAL CAMINADORES", adicionalmente la
subdirección local y el Formato Autorización de ingreso adicional a la cobertura programada
 FORMATO AUTORIZACIÓN DE INGRESO ADICIONAL A LA COBERTURA PROGRAMADA FOR-PSS-421 con
los codigos correspondientes tal cual como se encuentran en el sistema misional sirbe. 
 
La información debe ser igual tanto en el formato como el cuerpo del correo  
Así se debe relacional la información en cada solicitud: 
 "Por medio del presente solicito ajuste de cobertura en la unidad operativa: 122111-JINF-SDIS-JUAN REY 
Modalidad: 2683 JARDIN INF DIURNO SDIS PRESENCIAL CAMINADORES  

Cobertura de la modalidad en el momento: 75 sin esta optimización 
En estado en atención: 74 
En estado suspendido: 1 
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 Reconversiones (0) 
Localidad: SAN CRISTOBAL 
Para el participante: 
DUARTE TRIVIÑO LIANN JOSE, Documento:1026601430" 
  
Cordialmente  
Sandra Garzon 

De: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 01:09 p. m.
Para: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Cc: Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>; Daian Nathalia Jimenez Acero <dnjimeneza@sdis.gov.co>; Diana
Marcela Sanchez Carranza <dmsanchezc@sdis.gov.co>; Pedro Alejandro Leon Pardo <pleonp@sdis.gov.co>;
Edith Milena Moncada Sanchez <emoncada@sdis.gov.co>; Yurley Catalina Rangel Gonzalez
<yrangel@sdis.gov.co>; kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>
Asunto: SOLICITUD OPTIMIZACION- 13318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-JARDÍN
 

Cordial saludo Sandra
 
 Por medio del presente solicito ajuste de cobertura en la unidad operativa: 13318-JARDIN
INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO
Modalidad: 22231 JARDIN INF DIURNO SDIS PRESENCIAL JARDIN
Cobertura de la modalidad en el momento: 50 sin esta optimización 
En estado en atención: 49 
En estado suspendido: 1 
 Reconversiones (0) 
Localidad: KENNEDY 
Para el participante: 
CHACON LAMEDA TIHAYRIELYS ANTHONELLA, Documento: 1016970696 

Ximena Becerra Gómez.
Referente de Infancia Local.
SLIS Kennedy.                  
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--
--
ANGIE JOHANNA SEGURA DELGADO
Lic: en Educación Preescolar
Especialista en desarrollo integral de infancia y adolescencia
Coordinadora JI Fundación Pepaso
Tel.: 3164911107/5702886
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Lm <luzmaortizp31@gmail.com>

Fwd: SOLICITUD OPTIMIZACIÓN 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION
PEPASO-JARDIN
1 mensaje

JARDIN KENNEDY <kennedypepaso@gmail.com> 15 de abril de 2026 a las 10:54
Para: "luzmaortizp31@gmail.com" <luzmaortizp31@gmail.com>

---------- Forwarded message ---------
De: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Date: lun, 30 mar 2026 a las 10:51
Subject: Re: SOLICITUD OPTIMIZACIÓN 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-JARDIN
To: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Cc: Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>, Daian Nathalia Jimenez Acero <dnjimeneza@sdis.gov.co>, Diana Marcela
Sanchez Carranza <dmsanchezc@sdis.gov.co>, Pedro Alejandro Leon Pardo <pleonp@sdis.gov.co>, Adriana Gonzalez
Gomez <agonzalezg1@sdis.gov.co>, Edith Milena Moncada Sanchez <emoncada@sdis.gov.co>, Yurley Catalina Rangel
Gonzalez <yrangel@sdis.gov.co>, kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>

Buen día: 
De acuerdo con la solicitud se procede hacer la optimización autorizada por la subdirectora (o) local ,
actualizando el directorio oficial de unidades operativas de infancia como los cupos por proyecto,
modalidad y unidad operativa en el sistema misional SIRBE, además se informa que la optimización esta por
el encima del 10% pues esta unidad ya había solicitado optimización para este nivel de acuerdo al
procedimiento de asignación de cupos para jardines infantiles, recordar los criterios de priorización del
portafolio de servicios. 
la unidad operativa 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO
Modalidad: 2723 JARDIN INF DIURNO SDIS PRESENCIAL JARDIN

para el participante: JIMENEZ SUAREZ ALLAN CAMILO, Documento: 1109497261
Copiamos al Referente local para que informe a la unidad operativa el nivel optimizado y proceder a su
activación (EN ATENCION) así evitar inconvenientes en la toma de asistencia. Sé recuerda que, si la unidad
operativa ingreso al modulo antes de estar en atención los niños no aparecerán ni solicitando RFH, sino
hasta el día siguiente 

Cordialmente
Sandra Garzon 

De: Astrid Ximena Becerra Gomez <abecerrag@sdis.gov.co>
Enviado: viernes, 27 de marzo de 2026 09:51 a. m.
Para: Sandra Maitee Garzon Diaz <sgarzond@sdis.gov.co>
Cc: Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>; Daian Nathalia Jimenez Acero <dnjimeneza@sdis.gov.co>; Diana
Marcela Sanchez Carranza <dmsanchezc@sdis.gov.co>; Pedro Alejandro Leon Pardo <pleonp@sdis.gov.co>;
Adriana Gonzalez Gomez <agonzalezg1@sdis.gov.co>; Edith Milena Moncada Sanchez
<emoncada@sdis.gov.co>; Yurley Catalina Rangel Gonzalez <yrangel@sdis.gov.co>;
kennedypepaso@gmail.com <kennedypepaso@gmail.com>
Asunto: SOLICITUD OPTIMIZACIÓN 113318-JARDIN INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO-JARDIN
 

Cordial saludo Sandra
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 Por medio del presente solicito ajuste de cobertura en la unidad operativa: 113318-JARDIN
INFANTIL DIURNO-CC FUNDACION PEPASO
Modalidad: 2723 JARDIN INF DIURNO SDIS PRESENCIAL JARDIN
Cobertura de la modalidad en el momento: 51 sin esta optimización 
En estado en atención: 50 
En estado suspendido: 1 
 Reconversiones (0) 
Localidad: KENNEDY 
Para el participante: 
JIMENEZ SUAREZ ALLAN CAMILO, Documento: 1109497261

Ximena Becerra Gómez.
Referente de Infancia Local.
SLIS Kennedy.                  
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--
--
ANGIE JOHANNA SEGURA DELGADO
Lic: en Educación Preescolar
Especialista en desarrollo integral de infancia y adolescencia
Coordinadora JI Fundación Pepaso
Tel.: 3164911107/5702886
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